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Inledning

Denna Arkivbeskrivning och beskrivning av allmédnna handlingar har upprattats enligt 6§ arkivlagen (1990:782) och 5§ arkivreglemente for Molndals stad.
Dokumentets framsta syfte ar att underlatta for allménheten att ta del av en namnds/bolags allmanna handlingar. Detta dokument uppfyller dven kravet pa
beskrivning av en myndighets allmanna handlingar enligt 4 kap. 2§ offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Arkivbeskrivning och beskrivning av allmanna handlingar ersatter tidigare arkivbeskrivning daterad 20210618.



1. Myndighetens hamn

Samordningsforbundet Insjoriket

2. Myndighetens tillkomst och eventuellt upphérande
Samordningsférbundet bildades 2006-07-01

3. Myndighetens organisation, verksamhet och historia

Lag (2003:1210) om finansiell samordning av rehabiliteringsinsatser ger sedan ar 2004 kommun, landsting, Forsékringskassa och Arbetsformedling
mojlighet att bilda samordningsforbund for att finansiellt samordna rehabiliteringsinsatser. For ett samordningsférbund ska det finnas en
férbundsordning som ska faststallas av férbundsmedlemmarna.

Samordningsférbundet Insjoriket har funnits sedan 2006-07-01 och har inrattats med stéd av lagen (2003:1210) om finansiell samordning av
rehabiliteringsinsatser. Férbundet startade med fyra kommuner (MéIndal, Partille, Harryda och Lerum), frdn 2010 ar aven Alingsds medlemskommun.

Lagen om finansiell samordning har funnits sedan den 1 januari 2004. Att statliga och kommunala myndigheter bildar en gemensam juridisk
organisation, som till exempel ett samordningsforbund, ar unikt i svensk foérvaltningshistoria.

- Alingsds ansluter till Samordningsférbundet 2010

- Namnbyte fr&n Samordningsférbundet Mdlndal, Partille, Harryda, Lerum och Alingsas till Samordningsforbundet Insjoriket 2016

Samordningsférbundet ar en egen juridisk person som leds av en av parterna vald styrelse. Styrelsens beslut effektueras av en forbundschef.
Forbundschefen och bitradande forbundschefen ar anstallda av férbundet.

Férbundets medlemmar ar Vastra Gotalandsregionen, Arbetsférmedlingen, Forsdkringskassan samt de fem ingdende kommunerna.
Samordningsforbundet finansierar verksamheter for personer i yrkesverksam dlder i behov av samordnad rehabilitering for att uppna eller
vidmakthalla arbetsformdga.

Malgruppen inom Samordningsférbundet &r personer i yrkesverksam dlder och som ar bosatta i de fem ingdende kommunerna.

Samordningsforbundets verksamhet

Intentionen med finansiell samordning &r att underlatta en effektiv resursanvandning med syfte att hindra att manniskor hamnar i rundgdng mellan
olika myndigheter. De samordnade resurserna ska anvandas till insatser med syfte att terstalla eller 6ka den enskildes funktions- och
arbetsformdga samt till att pd annat satt stddja och utveckla samverkan mellan parterna. I samtliga verksamheter sker samverkan med
myndigheterna Arbetsférmedlingen, Forsakringskassan, kommunerna Mélndal, Partille, Harryda, Lerum och Alingsds samt Vastra
Gotalandsregionen.

Syftet med samverkan ar att utveckla och préva nya former av arbetssatt, metoder och organisation med individens behov i centrum. Syftet ar
ocksd att framja kunskapsutveckling och kompetenshéjning av de ingdende myndigheternas personal. Samarbetet ska leda till ett samlat ansvar for
insatser och ekonomiska resurser.



Samordningsforbundet leds av en styrelse, vars uppdrag ar att ansvara for och besluta om férbundets mal och riktlinjer. Férbundschefens uppgift
ar att leda arbetet inom férbundet enligt styrelsens anvisningar och att ansvara for beredning av de underlag som styrelsen behdver for att driva
samordningsforbundet enligt de riktlinjer och mél som lagen anger. Till stéd for detta har forbundschefen en bitradande férbundschef samt en
beredningsgrupp bestdende av chefer och tjansteman frén varje medlem.

Insatserna inom den finansiella samordningen avser individer som &r i behov av samordnade rehabiliteringsinsatser och syftar till att dessa uppnér
eller forbattrar sin formdga att utfora forvarvsarbete. Ett samordningsférbund far inte besluta i frdgor om formaner eller rattigheter for enskilda
eller vidta dtgarder i dvrigt som innefattar myndighetsut6vning eller som avser tillhandahéllande av tjanster avsedda for enskilda.

Forbundet har till uppgift att:

besluta om mal och riktlinjer fér den finansiella samordningen,

stodja samverkan mellan samverkansparterna,

finansiera sddana insatser som ligger inom de samverkande parternas samlade ansvarsomrade,
besluta pa vilket satt de medel som star till forfogande for finansiell samordning skall anvéandas,
svara for uppféljning och utvardering av rehabiliteringsinsatserna, och

uppratta budget och arsredovisning for den finansiella samordningen.

Forbundet Insjoriket kommer att ga 6ver till ett digital diariesystem fran och med 20220901.

4. Bestammelser for myndighetens verksamhet

I lagen om finansiell samordning regleras samordningsforbundets ansvarsomrade. I § 10 framgdr att samordningsforbundet ska fatta beslut om
verksamhetens mal, inriktning, omfattning och kvalitet. Verksamheten regleras av férbundsordningen for Samordningsférbundet.

Ett samordningsférbund ar en egen juridisk person som fattar beslut i eget namn. Ett samordningsforbund likstalls med ett kommunalférbund och med
detta foljer att forbundet omfattas av de lagar och forordningar som galler for ett kommunalférbund.

Lagen om finansiell samordning av rehabiliteringsinsatser (2003:1210) lagger



ansvaret for tillsynen av att Samordningsférbundet fullgor sina skyldigheter enligt arkivlagen pa Mélndals Stad. Samordningsforbundet har inte ratt att
sélja vidare ndgra personuppgifter.

Samordningsforbundet foljer lagen om kommunal redovisning (1997:614) och kommunallagen (1991:900) i tillampliga delar. Férbundet ska, enligt
lagen om finansiell samordning, uppratta drsbokslut och drsredovisning senast tre mdnader efter rakenskapsarets slut.

Frdgor om arkivbildning och arkivvard regleras framst i arkiviagen, arkivforordningen och i arkivreglementet for MéIndals Stad. Av dessa framgar bl.a.
att myndigheternas arkiv ska bevaras, hdllas ordnade och vérdas s att de tillgodoser:

- ratten att ta del av allm&nna handlingar
- behovet av information for rattsskipning och forvaltning
- forskningens behov av information

Utdver arkivlagen (1990:782), arkivférordningen (1991:446) och arkivreglementet finns ett flertal lagar (med tillhérande férordningar) med
bestammelser som ror hanteringen av allménna handlingar.

I forsta hand kan ndmnas:

- Tryckfrihetsférordningen, 2 kap (1949:105)
Offentlighets- och sekretesslagen, OSL (2009:400)

5. Processorienterad dokumenthanteringsplan
Samordningforbundet Insjoriket har en processorienterad dokumenthanteringsplan, som senast daterades 20210618.
6. Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand

Samordningsforbundets diarium fungerar som sokvag till de aktuella handlingar som finns hos férbundet. Nedanstdende verktyg kan ocksa vara till
hjalp vid s6kning av forbundets allmanna handlingar och arkiv:

- Denna arkivbeskrivning, som ger 6vergripande information om férbundets verksamhet, arkiv och hur handlingar kan nds
- Diarieplan

- Styrelseprotokoll och féredragningslistor

- Parmar och aktsystem fér de handlingar som inte diarieférs

Fran och med september 2022 kommer Samordningsférbundet Insjoriket att gd 6ver till Mdlndals stads digitala diariesystem Ciceron.

All personal férutom férbundsschefen och bitradande férbundschefen har sin anstallning hos ndgon av parterna, som har arbetsgivaransvaret.
Personalhandlingar ér ddrmed inte allmanna handlingar hos samordningsférbundet férutom forbundschefens och bitradande férbundschefens. Skriftliga
avtal reglerar kostnader och ansvar.



2. Dokumenthanteringsplanen
www.sofinsjoriket.se

3. Samordningsférbundets protokoll
www.sofinsjoriket.se

For narmare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och s6kmdjligheter kontakta Annika Ruys-hagberg, férbundschef
annika.ruys-hagberg@molndal.se 0761-342278 eller bitradande férbundschef, Melina Myrback, melina.myrback@molndal.se 0702-628472.

7. Inskrankringar i tillgangligheten genom sekretess

Samordningsforbundets handlingar omfattas mycket sdllan av sekretess i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen.

8. Tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan f& anvanda hos myndigheten for att ta del av allmdnna handlingar

Det finns inga offentliga sdkvagar till férbundets verksamhetssystem. For att ta del av allmdnna handlingar kontakta férbundets arkivansvarige

9. Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller Iamnar till andra samt hur och nar detta sker

Uppgifter om rakenskapssammandraget lamnas arligen till Statistiska centralbyran vars resultat ligger till grund for Statistiska centralbyrans (SCB) arliga
berakningar av bland annat Bruttonationalprodukten (BNP) som gérs inom ramen for nationalrakenskaperna (NR). Uppgifterna lamnas via en webblankett av
férbundschfen.

| SUS (Sektorsdvergripande system for uppfdljning av samverkan och finansiell samordning inom rehabiliteringsomradet) registreras regelbundet
uppgifter om férbundets finanierade verksamheter. Detta gérs av samordnare och bitradande férbundschef. Det ar férsdkringskassan som ansvara for
SUS.

10. Myndigheten har ritt till forsaljning av personuppgifter

Samordningsforbundet Insjoriket har ingen ratt att sdlja personuppgifter.

11. Ovriga arkiv som myndigheten forvarar

Foérbundet forvarar endast sitt eget arkiv.



12. Aldre arkivbestdnd som ej dverlimnats till arkivmyndigheten

Forbundet har inga aldre arkivbestdnd som ej 6verlamnats till arkivmyndigheten

13. Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Samordningsférbundet Insjoriket ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkiviagen och pé det satt som framgar av stadens arkivreglemente. Enligt

arkivreglementet ska ndmnden dven utse en arkivansvarig samt en eller flera arkivredog6rare som utfor arkivuppgifterna hos myndigheten.

n

Foérbundschef har utsetts till arkivansvarig och bitradande férbundschef har utsetts till arkivredogdrare.

Som arkivansvarig ska man:

uhwn =

No

8.

9.

Ha kunskap om lagstiftning som rér hantering av allménna handlingar.

Ha kunskap om kommunens styrande dokument och rutiner angdende hantering av allmanna handlingar.

Bevaka tillampning av ovanstdende regelverk inom den egna myndigheten.

Vara insatt i den egna myndighetens rutiner och strukturer for hantering av allmanna handlingar, bade digitalt och i papper.

Bevaka fragor som ror hantering av allmanna handlingar, sdval digital som pappersbunden, vid organisations- och verksamhetsforéndringar,
budgetarbete, lokalférandringar och 6vrig planering.

Tillse att dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning, arkivforteckning upprattas.

Samrdda med arkivmyndigheten angdende arkivbeskrivning, dokumenthanteringsplan och arkivférteckning samt évriga frdgor kring hantering av
allmanna handlingar.

Medverka vid mote med arkivmyndigheten infér godkdnnande av dokumenthanteringsplan och arkivfoérteckningsplan.

Tillse att handlingar éverlamnas till arkivmyndigheten enligt arkivmyndighetens krav samt att beslutad gallring sker.

10. Informera om och sttdja all personal med fragor kring hantering av allménna handlingar.

Som arkivredogorare ska man:

NN

Ha kunskap om regler och rutiner som rér den egna ndmndens eller bolagets hantering av allménna handlingar.

Vérda namndens/bolagets handlingar och arkividgga dessa enligt arkivmyndighetens anvisningar.

Uppratta arkivforteckning 6ver nédmndens/bolagets handlingar som ska bevaras.

Bitrdda vid upprattande och revidering av dokumenthanteringsplanen alternativt uppratta och revidera sjalv.

Verkstalla beslutad gallring och utfarda gallringsbevis.

Se till att arkivbildningen sker enligt dokumenthanteringsplanen och gora arkivansvarig uppméarksam pd om planen behéver andras.
Forbereda avldmning av handlingar till kommunarkivet enligt kommunarkivets anvisningar.

Samrdda med namndens arkivansvarige och arkivmyndigheten i frdgor som r6r hantering av allmanna handlingar.



14. Vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och
sokmdjligheter

Foérbundschefen Annika Ruys-Hagberg, annika.ruys-hagberg@molndal.se, tfn 076-1342278.

15. Foérvaring av allmanna handlingar som bevaras
Forbundet behéller handlingar upp till tva r tillbaka. Dessa forvaras i ett brandisolerat sékerhetsskdp i forbundet lokaler. Innan de levereras till stadsarkivet.
Frdn och med september 2022 kommer samtliga handlingar att skannas in snarast efter handlingen har inkommit till det digitala diariesystemet Ciceron.

16. Gallring

Att gallra innebér att informationen forstors. Allmédnna handlingar ska bevaras och gallring far endast ske i enlighet med dokumenthanteringsplanen. Om
handlingstypen inte finns med i dokumenthanteringsplanen ska handlingarna bevaras tills dess att nédmnden fattat ett gallringsbeslut.

Se lank gallande dokumenthanteringsplan och stadsdvergripande beslut fér gallring av handlingar av tillfallig och ringa betydelse:
https://www.molndal.se/download/18.53808c8a15893b2273172b2/1553599635170/Gallring av_handlingar av tillfallig eller ringa betydelse.pdf

17. Hemsida och sociala medier

Stadsarkivet ansvarar for att arkivera stadens hemsida och intranat samt sociala medier.

Lank till hemsida: www.sofinsjoriket.se

Lankt till facebooksida: https://www.facebook.com/groups/253193798213810

18. Ordforklaringar
Nedan foljer en lista pd ord som kan upplevas som svdra att forstd nér det galler informationshantering.
Handlingstyp: Kategori av handlingar som tillkommer genom att en aktivitet genomférs upprepat.

Bevaras: Innebar att handlingen bevaras for all framtid. Levereras till stadsarkivet direkt efter valet eller senast 10 ar efter ursprungséret for bevarande for all
framtid.

Gallra: Innebar att man férstoér handlingen oavsett om det ar digital eller pappersinformation. Gallringen bér ske under kontroll genom att handlingarna
brénns eller tuggas. Digital information ska forstoras sd att den inte gar att dterskapa. Gallras vid inaktualitet innebar att ansvarige sjalv gér bedémningen nar
handlingen ska forstéras. Gallring efter 2 3r innebar att handlingen kan gallras tidigast tva kalenderdr utéver det dr handlingen inkom/uppréattades.






