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Inledning

Denna Arkivbeskrivning och beskrivning av allmdnna handlingar har upprittats enligt 6§
arkivlagen (1990:782) och 5 § arkivreglemente for Molndals stad. Dokumentets frimsta syfte
ar att underlatta for allminheten att ta del av bolagets handlingar. Detta dokument uppfyller
dven kravet pd beskrivning av en myndighets allménna handlingar enligt 4 kap. 2 §
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Arkivbeskrivning och beskrivning av allmdnna handlingar ersétter tidigare arkivbeskrivning
daterad 2021-03-02
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FASTIGHETS AB

1. Bolagets namn

Molindala Fastighets AB

2. Bolagets tillkomst och eventuellt upphorande

Ar 2010 beslutade MdIndals stad att frin och med 2011 aktivera bolaget och ge uppdraget
att ansvara for planering, utveckling och exploatering av omradet Forsaker.

3. Bolagets organisation, verksamhet och historia

e 2011 Bolaget aktiveras.

e 2013 bildas ett konsortium tillsammans med Aspelin Ramm, ByggVesta, Peab,
Trolldngen, Nordr AB (tidigare Veidekke) samt Wallenstam. Konsortiet ska 1
samarbete med Molndala Fastighets AB skapa en helt ny stadsdel som binder
samman Mdlndals stadskdrna. I nidra samarbete med Mdlndals stad ska Forsaker
utvecklas till en av Vistsveriges mest moderna stadsdelar och bidra till den
dynamiska utvecklingen av Mdlndal.

e 2014 Nyréns arkitekter far 1 uppdrag att utforma strukturplanen. Rivning av
byggnader pabdrjas i slutet av 2014.

e 2015 Planprogrammet blir fardigt

e 2016 I maj 2016 godkénns planprogrammet for Forsaker. Godkdnnandet innebar
att projektet kunde gé in 1 nésta planeringsskede och uppritta detaljplaner dar
utbyggnaden av den nya stadsdelen regleras i detalj och har juridisk verkan. Under
aret startade dven dialogarbetet Feedback Forséker. Ansokan for Miljodom 1
lamnas in till Mark- och miljodomstolen. Miljddomen avser ombyggnad av ardnna
samt anldggandet av bypass-ror.

e 2017 Fran 4 maj till 16 juni 2017 holls samrad for Detaljplan 1. Under
samradstiden stélldes forslaget till detaljplan ut och allménheten, sakdgare,
myndigheter samt andra berdrda fick inkomma med synpunkter. De inkomna
yttrandena sammanstélldes i en samradsredogorelse.

e 2018 Utbyggnadsordning faststills samt beslut fattas om att Molndala Fastighets
AB ska fa 1 uppdrag att leda utvecklingsarbetet av Industrikédrnan.

e 2019 Beslut om att detaljplanen ska delas. Detta skedde som en konsekvens av
utdkade utredningar fran Trafikverket géllande station for hghastighetstag I

Moélndal.
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FASTIGHETS AB

e 2022 Kommunstyrelsen fattar beslut under varen om att gé ut med Forsakers forsta
detaljplan pa granskning. Det uppdaterade forslaget till detaljplan ”Forséker
Nordostra delen” stélls ut pa granskning under april — maj.

e 2022 Forvérv av Korndals Fastighets AB. Bolaget ar dgare av Villa Korndal samt
omkringliggande parkomradde som kommer att inkluderas i den framtida
stadsmiljon.

e 2023 Gar bolaget dver till digital registratur i Ciceron DoA

Molndala Fastighets AB ir ett kommunalt bolag som ir helégt av Mdlndals stad. Ar
2010 beslutade Molndals stad att frdn och med 2011 aktivera bolaget och ge bolaget i
uppdrag att ansvara for planering, utveckling och exploatering av Forséker. Uppdraget
kan om kommunstyrelsen s& beslutar omfatta d&ven angridnsande omraden som har
betydelse for den angrénsande stadsdelen. Molndala Fastighets AB:s uppdrag styrs
dels av ett dgardirektiv fran Kvarnfallet M6Indal AB samt dels ett avtal med Mdolndals
stad dér uppdraget definieras mer i detalj.

Omradet Forsaker dr ca 24 ha och kommer att genomga en omfattande férvandling.
Forséker &r ett av Vistsveriges storsta stadsutvecklingsprojekt. Med ca 3 000 nya
bostéder och 4 000 arbetsplatser blir Forsaker en helt ny stadsdel. Platsens 300-ariga
historia som pappersbruk samt forsen som strommar genom omradet ger Forsaker dess
unika karaktér. De historiska byggnaderna kommer att kompletteras med modern
arkitektur och fyllas med restauranger, kultur, handel, utbildning samt ett eget
vattenkraftverk som tillsammans ska skapa spdnnande miljoer och lata platsen ater
blomstra. Utvecklingen kommer att pagd under en 10-15 ars period.

Tillsammans med sex bostadsaktdrer har ett konsortium bildats ddr Mdlndala
Fastighets Ab dr delaktig som en part. Bostadsaktdrerna som ingér i konsortiet dr
Peab, Aspelin Ramm, Trolldngen, Nordr (tidigare Veidekke), Wallenstam samt
ByggVesta.
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Ledningsgrupp

Projektutveckling Projektledning

Detaljplanearbeten Projektering
Avtalshantering Upphandling

Byggledning

4. Bestammelser for bolagets verksamhet

Bolaget arbetar och beslutar frimst enligt féljande:

Kommunallag (2017:725)

Forvaltningslag (2017:900)

Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

Arkivlagen (1990:782)

Aktiebolagslagen

Bolagsordning f6r Molndala Fastighets AB
Kommungemensamt reglemente for namnder och utskott
Kommunstyrelsens reglemente

Lag om offentlig upphandling

Lag (2006:544) om kommuners och regioners atgirder infor och vid extraordinéra
handelser 1 fredstid och hojd beredskap.

Bokforingslag (1999:1078)

Plan- och bygglag (2010:900)

GDPR - dataskyddsférordingen
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FASTIGHETS AB

5. Processorienterad dokumenthanteringsplan

Det finns en processorienterad dokumenthanteringsplan for Molndala Fastighets AB
som géller frdn och med 2023-01-27.

6. Sokingangar till arkivet och bolagets handlingsbestind

Foljande sokvigar till de allménna handlingarna rekommenderas.

Dokumenthanteringsplanen-https://www.molndal.se/startsida/kommun-och-
politik/insyn-och-paverkan/diarium/dokumenthanteringsplaner.html

Arkivforteckningen

Bolagets IT system:

Ciceron -Bolagets system for diarie- och drendehantering.

Unit4- MolIndals stad har ett gemensamt ekonomisystem som
stadsledningsforvaltningens ekonomiavdelning ansvarar for. Bolagets
ekonomiredovisning sker i Unit 4. Den information som hanteras i systemet ar
bland annat fakturor, budget, internbudget, manadsrapporter samt delar- och
heldrsbokslut. Inga offentliga sokvégar finns till systemet. Allménheten kan
kontakta ekonomichef pd Mdlndala Fastighets AB for fragor.

Hogia — Ekonomisystem for dotterbolag.

NetPublicator: Bolagets plattform for publicering av styrelseprotokoll samt dvriga
dokument gillande styrelsemdten. Kommer fasas ut under varen 2023 och erséttas
av Ciceron Assistenten

Proceedo: Kommungemensamt elektroniskt bestillningssystem som
upphandlingsavdelningen ansvarar for. Hir registreras alla ramavtal som bolaget
samverkar med staden p4, tillsammans med inscannade avtalshandlingar. Logistik
av fakturahantering och attestering av fakturor sker dven hér.

Tendsign: Verktyg for att skapa upphandlingar, ta in och utvérdera anbud samt
sluta avtal.
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Multinet: Avtalshanteringssystem dér avtal registreras samt foljs upp. Inga
offentliga s6kvégar till systemet. Allmadnheten kan kontakta bolagsadministrator
vid fragor.

Antura: Bolagets projekthanteringssystem.

Capego-Bokslutsprogram.

Dox-Projektportal for delning av dokument inom projektet.
Tillse-Fastighetssystem for forvaltning.

Morris Regulator- System for register 6ver personuppgiftsbehandlingar

Inga offentliga sdkvigar finns till systemen. Allmédnheten kan kontakta administrator-
info@molndala.se, for ndrmare information.

7. Inskriankningar i tillgangligheten genom sekretess

Sekretess forekommer 1 verksamheten enlig offentlighets- och sekretesslagen.

18 kap. §8 Sékerhets- eller bevakningsatgird

19 kap. §1 Afféars- och driftforhallanden

19 kap. §3 Upphandling mm

19 kap. §4 Uppléning

19 kap. §6 Forhandlingar

19 kap. §7 Stridsatgérder

21 kap. §1 Halsotillstdind mm

21 kap. §7 Behandling i strid med personuppgiftslagen

31 kap. §16 Enskildas affarsforbindelse med myndigheter mm

8. Tekniska hjilpmedel som enskilda sjalva kan fa anvinda hos
bolaget for att ta del av allméinna handlingar.

Det finns inga offentliga s6kvégar till bolagets verksamhetssystem. For mer
information kontakta bolagets arkivansvarige, info@molndala.se.
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9. Uppgifter som bolaget regelbundet hiimtar frian eller limnar
till andra samt hur och nir detta sker.
Bolaget lamnar sina uppgifter till Skatteverket. Detta sker som momsdeklarationer,
inkomstdeklarationer och ménadsvisa arbetsgivardeklarationer som levereras i en
digital fil.

Manadsvis hidmtar bolaget uppgifter om saldo och transaktioner pa skattekonton fran
Skatteverket. Arsredovisning limnas érligen till Bolagsverket.

10.  Bolaget har raitt till forsaljning av personuppgifter

Molndala Fastighets AB har ingen ritt att sélja personuppgifter.

11.  Ovriga arkiv som bolaget forvarar.

Bolaget forvarar endast sina egna arkiv.

12. Aldre arkivbestind som inte éverlimnats till
arkivmyndighet.

Bolaget har inga arkiv dldre dn 10 &r som inte dverldamnats.

13.  Arkivverksamhetens organisation och ansvar
Molndala Fastighets AB ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det
sédtt som framgar av stadens arkivreglemente. Enligt arkivreglementet ska bolaget utse
en arkivansvarig samt en eller flera arkivredogoérare som utfor arkivuppgifterna hos

bolaget.

Bolagets styrelse har utsett VD som arkivansvarig samt bolagsadministrator som
arkivredogorare.

Som arkivansvarig ska man:

1. Ha kunskap om lagstiftning som r6r hantering av allménna handlingar.
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[98)

o

10.

Ha kunskap om kommunens styrande dokument och rutiner angaende hantering av
allménna handlingar.

Bevaka tillimpning av ovanstaende regelverk inom den egna myndigheten.

Vara insatt i den egna myndighetens rutiner och strukturer for hantering av
allménna handlingar, bade digitalt och i papper.

Bevaka fragor som ror hantering av allménna handlingar, sévél digital som
pappersbunden, vid organisations- och verksamhetsférandringar, budgetarbete,
lokalforandringar och ovrig planering.

Tillse att dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning, arkivforteckning uppréttas.
Samrdda med arkivmyndigheten angdende arkivbeskrivning,
dokumenthanteringsplan och arkivforteckning samt 6vriga fragor kring hantering
av allménna handlingar.

Medverka vid mote med arkivmyndigheten infor godkédnnande av
dokumenthanteringsplan och arkivforteckningsplan.

Tillse att handlingar 6verldmnas till arkivmyndigheten enligt arkivmyndighetens
krav samt att beslutad gallring sker.

Informera om och stddja all personal med fragor kring hantering av allménna
handlingar.

Som arkivredogdrare ska man:

1.

(98]

9]

14.

Ha kunskap om regler och rutiner som ror den egna ndmndens eller bolagets
hantering av allménna handlingar.

Varda bolagets handlingar och arkivldgga dessa enligt arkivmyndighetens
anvisningar.

Uppritta arkivforteckning 6ver namndens/bolagets handlingar som ska bevaras.
Bitrdda vid uppréttande och revidering av dokumenthanteringsplanen alternativt
upprétta och revidera sjilv.

Verkstilla beslutad gallring och utfarda gallringsbevis.

Se till att arkivbildningen sker enligt dokumenthanteringsplanen och gora
arkivansvarig uppmarksam pa om planen behdver dndras.

Forbereda avldmning av handlingar till kommunarkivet enligt kommunarkivets
anvisningar.

Samrdda med ndmndens arkivansvarige och arkivmyndigheten i fragor som ror
hantering av allménna handlingar.

Vem hos myndigheten som kan limna nirmare

upplysningar om myndighetens allméinna handlingar, deras
anvandning och sokmaojligheter

For ndrmare upplysningar om bolagets allmédnna handlingar, deras anvdndning och
sokmdgjligheter kontakta bolagets administrator, info@molndala.se.
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15.  Forvaring av allmanna handlingar som bevaras

Handlingarna forvaras i ndrarkiv pa bolagets kontor pa Kvarnbygatan 4 i Mdlndal.

16.  Gallring

Att gallra innebér att informationen forstors. Allménna handlingar ska bevaras och
gallring far endast ske i enlighet med dokumenthanteringsplanen. Om handlingstypen
inte finns med 1 dokumenthanteringsplanen ska handlingarna bevaras till dess att
ndmnden fattat ett gallringsbeslut.

e Link till gdllande dokumenthanteringsplan:
https://www.molndal.se/startsida/kommun-och-politik/insyn-och-
paverkan/diarium/dokumenthanteringsplaner.html

e Link till stadsdvergripande beslut for gallring av handlingar av tillféllig och ringa
betydelse:
https://www.molndal.se/download/18.53808¢8a15893b2273172b2/155359963517
0/Gallring_ av_handlingar_av_tillfallig_eller ringa betydelse.pdf

17. Hemsida och sociala medier

Stadsarkivet ansvarar for att arkivera stadens hemsida och intranit samt sociala
medier.
Bolaget anvéinder foljande hemsida samt sociala medier:

e Hemsida: https://www.molndala.se/
e Facebook: https://www.facebook.com/Fors%C3%ASker-388424754672877
e Instagram: https://www.instagram.com/forsakermolndal/?hl=sv

Hemsidan samt de sociala medierna administreras av bolagets kommunikator.

18.  Ordforklaringar
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Nedan foljer en lista pa ord som kan upplevas som svéra att forst nar det géller
informationshantering.

Handlingstyp: Kategori av handlingar som tillkommer genom att en aktivitet
genomfors upprepat.

Bevaras: Innebér att handlingen bevaras for all framtid. Levereras till stadsarkivet
direkt eller senast 10 ar efter ursprungsaret for bevarande for all framtid.

Gallra: Innebdr att man forstér handlingen oavsett om den ar digital eller
pappersinformation. Gallringen bor ske under kontroll genom att handlingarna bréanns
eller tuggas. Digital information ska forstoras sé den inte gar att aterskapa. Gallras vid
inaktualitet innebdér att ansvarige sjalv gér bedomningen nir handlingen ska forstoras.
Gallring efter 2 ar innebér att handlingen kan gallras tidigast tva kalenderar utdver det
ar handlingen inkom/uppréttades.

Dokument Beslutat av Giller fran och med
Instruktion Styrelsen i Mélndala Fastighets 2023-03-03

AB
Ansvarig Gdller for Senast reviderad
VD MFAB Modindala Fastighets AB samt 2023-03-03

heldgda bolag




