Anvandarmanual Treserva

SOL/LSS Utforare

2020-03-30
Moalndals Stad
Anneli Dahlof




Innehall

LI A2 U TSP PRSPPI PPRTRROTN 2
oo T W LI I (ST =T A7 OSSR 2
GenomFOrandeWebDEN ..o e 3

PEISONUPPGITIEN ...t b et b ettt 4
Uppdatera PersONUPPGITIET ........covi i 4
SKIIV Ut PEISONUPPGITIET ...t 4

SEKIEEESS/SAMEYCKE ...ttt b et 5
Lésa upprattat SeKreteSS/SAMEIYCKE ........ccvviiiiiiiiiiiieee e 5
SKriva Ut SEKIeteSS/SAMEYCKE. ......c.iiiieiiiiie e 6

AL GOTA. et 7
LASA UPPGITIEN ...t bbbttt b bt b e 7
SKAPA NY UPPGITE. .ttt bbb 7
Dokumentera UtFOrd UPPOITE.........ooviiiiiiiiieee e 8
B 010 Vo] T 1 SRS 9

MEATEIANTE ...ttt ettt esbeebe e e e neaneeneeneas 10
LASA MEAUEIANARN .....ovee et bbb 10
Skriv och skicka nytt Meddelanden.............coveviiieiicie e 11
Skapa personlig SANAIISTA ..........cceiiiiicii e 12
Franvaromeddelande .............c.cocvoveveiiiiieieeeece e s 13
Vidarebefordra Meddelande ...........cooiiiiiiiiiieeee s 14

Lasa uppdrag 0Ch SKIiV Ut UPPAIAQ ...c.eeiveeiiiieiie ettt 15

[ ] I o] oo [ o OSSPSR 15

THHFAHIGE UPPENGIL......c.ovieeeceieeee ettt ettt n st re s 16

JOUINAL ...ttt ettt e et e st e s be e besre e beebeeneenreas 17
Skriv ny anteckning i JOUNAL .........cooiiiiiii s 17
Redigera en skrivskyddad journalanteCkning ..........ccoceveiinininiiieie e 19
SKIIVA UL JOUINAL ...ttt 21

Lé&sa uppdrag 0Ch SKIV UL UPPAIAG ....c.veveiirieiiiiiesiieieee et 21

Lé&sa uppdrag 0Ch SKIV UL UPPAIAG ....c.veviiiiieiiiiiisiieieee ettt 21
Soka journalanteckningar-Genomforandewebben ..o, 22

- ToFo 0L (=Tt S T - OSSR 23
SKriva en daganteCKNiNg .......cccoeciiie i 23


file://///mk.se/Data/Privat/A/anndah02/Documents/Manual%20Treserva%20SOL_LSS%20Utförare.docx%23_Toc36449248
file://///mk.se/Data/Privat/A/anndah02/Documents/Manual%20Treserva%20SOL_LSS%20Utförare.docx%23_Toc36449249

SOKa daganteCKNINGAT ..........oiiiiiiiieiee e 24

Vardplan - delegerad VArdAtGArd ...........ccccvevereieieieieieeeee e 25
SKIiva €N NY @NTECKNING ....c.viiviitiiiieiieeee bbb 26
LASA UPPUIAGET ...ttt bbbt b bt 26

Delegeringar ULFOTAIE ..........coveiiieieieese ettt 27
Signera (acceptera) dina delEgEINQA ..........cooiiiiiiieieiert s 27

GenOMFOrANAEPIAN ... e 28
Skapa genomforandeplan fOr Ny DIUKAre ...........ccoooieieiiiiie e 28
Spara eller uppratta NANAIING..........covii s 29
Skriva ut genomfOrandeplanen....... ..o 29
Lasa genomFOrandeplan .........ccvoivoii i 30
Kopiera genomforandeplan ...........ccooi oo e 31
Skrivskydda genomforandeplanen ............cccoveiiiiiiicie i 31
SKaPa DEVAKINING ..o re e 32

L T U 070 Lo o | = o OSSPSR 33

Treserva

Treserva ar ett administrativt system for kommunal hélso- och sjukvard, omsorg om aldre och
funktionshindrade.

Loggaini Treserva

Du hittar Treserva i Windows - menyn E till vanster pa datorn — under mappen Treserva.




Du loggar in med anvandarnamnet och lésenordet som du fatt av IT.

@ Inloggning - Treserva x
Kontroll av anvandare mot...

Windows  Treserva  Idertitetsutfardare

Anvandarnamn | ‘

Lésenord | ‘

Domén [MK |

s

Externa utforare loggar in via fjarrskrivbordet (www.molndal.se/login) och véljer sms-kod
eller yubikey.

Maolindals stad fjarrinloggning (HAG)

Var god valj inloggningsmetod

Invisible Token via SMS

Yubikey

Genomfdrandewebben

Du som utférare (personal) arbetar i genomférandewebben — dit kommer du genom att klicka
pa det lilla huset i menyraden.

Arkiv Visa  Personligt  Genvdgar |

O- & #4080 5e

Eller genom att ga via Genvagar — Genomforande.

Genwvigar | Uppféljning  Service

i Aktualisering/Vardbegdran  »

@ Genomfdrande




Personuppgifter

Uppdatera personuppgifter

Uppdatera en brukares personuppgifter. Markera ratt brukare i tradet pa vanster sida, valj
Personuppgifter.

() Skapa nytt
1. Nya uppdrag (8)
S M (

4 Nytt meddelande

[&) Uppdrag
Genomibrandeplan
Dokumentation

5 Joumal

Att gora

*55 Tillfalligt uppehdl
& Avvikelse

1.1 Mina enheter

¥ 1. Sokresultat personer

Pé de olika flikarna kan du sedan uppdatera/dandra information. G16m inte ”Spara person”.

19 550302-T000 Test, Johanna - Personuppgifter

Namn || Adress || Telefon/E-post || Besbksinfo | viktigt attveta | Nirstdende || Nyckelnummer Referenspersoner

Sparaperson 53 Avbryt person

Skriv ut personuppgifter

Modjligheten finna att valja Utskrift personuppgifter och Utskrift personkort. OBS! Vilj aldrig
Utskrift personkort da brukarens insatser med tillnérande tid kommer med. Vanligtvis ar det
kontaktmannens ansvar att vélja Utskrift personuppgifter som aven blir forstasidan till
genomforandeplanen. Vid utskrift kommer inte information som ligger under
Referenspersoner med, det far laggas till manuellt.

19 550302-T000 Test, Johanna - FH Bistandséarende

Personuppgifter
19 550302-T000
Johanna Test

Insatséversikt (Antal: 1 st)

Samtycke (Antal: 0 st)

Smitta (Ej behérig)

Overkinslighet (Anta): 0 st)

Har hjalpmedgl (Ej behorig)

Utskrift personuppgifter] < Utskrif®fersonkort Insatser giltiga [2018-08-22 |

Se dven metodstod for genomférandeplan som beskriver hur personuppgiftsbilden ska
anvandas och fysiskt forvaras.



Sekretess/Samtycke

Lasa upprattat sekretess/samtycke

Anvéndare utan speciell behdrighet kan inte upprétta sekretess/samtycke utan endast l&sa. For
att lasa sekretess/samtycke som ar registrerat pa en brukare klicka pa Sekretess/samtycke
under brukaren till vanster.

-1 & 19 320506-T000
Testsson, Stina

- Personuppgifter
B2 Genomforande
- & Omvardnadsteam Kallered, FH Bistandsarend
Nytt meddelande
[Z) Uppdrag
[=] Genomfgrandeplan
o Dokumentation
[ Joumnal
~CJ Att gora
%2 Tillfalligt uppehall
# Pnikelse
B Halsodrende - vardplan

-3 Lagg till mina personer

Foljande bild visas da till hoger.

Enhet® v

Beshutsunderlag

Skriftligt samtycke frin den enskilde | | Skriftligt samtycke frin annan person
Muntligt samtycke frin den enskilde | Muntligt samtycke frbn annan person

Menprivning

x|

Sekratess Informationsaverforing  2018-05-16 - 2019-05-16 Samtycke Vissa begransningar Enhatschaf SoL. Omvirdnadsteam Oppna
o [ |

narstiende/féretridare

L 5 _stang

Klicka pa Oppna langst ner till hoger pa det sekretess/samtycke du vill lasa.
Sekretess/samtycket visas da enligt bild nedan.



19 320506-T000 Testsson, Stin

Enhat* ~

* Sekretess | Samtycke till insats/Stgird Fr.o.m.* {1 Bevaka |

Det gar att valja att
— ; se Aktuella,
e+ vt e Avslutade eller Alla

Begriinsningar av uppgift

Begrinsningar av dokument

5 sekretess/samtycke i

v

listan

Skriftligt samtycke frin den enskilde || Skrifthigt samtycke frdn annan person

samtycke frdn den enskilde | Muntligt samtycke frin annan persan

Informationsoverforing  2018-05-16 - 2019-05-16 Samtycke Vissa begransningar Enhetschef Sol
i

Omvirdnadsteam Oppna
nérstiende/foretradare

Kllered

Skriva ut sekretess/samtycke

Klicka pa Oppna langst till hoger om det samtycke du vill skriva ut.

e
W

Enhet 2| Oppna

o

Gottskars  |Oppna
hemtjanst

Klicka pa Skriv ut.

Beslutad av Befattning | \/erksamhetschef v

Andra & Tom & Kopiera |99 Skrivut x

o

b 4

® aktuella Avslutade Alla

Langst ner till vanster kommer en pdf-ruta visa sig.

" Sekretess_sa miyck....pdf &

Klicka pé pdf’en och vilj Skriv ut fil.

= Sekretess_samtycke (5).pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Arkiv  Redigera Visa Fonster Hjalp

Hem  Verktyg Sekretess_samtycke... %

B|E Q 1




Att gora

Lasa uppgifter

Att gora ar anteckningar/uppgifter som skall goras pa respektive brukare. Detta skall INTE
forvaxlas med journalanteckningar! Klicka pa skrivbords-ikonen sé syns alla "Att gora”
uppgifter for enheten. All personal som har behdrighet till denna enhet kan se dessa uppgifter.

# Treserva Genomfdrande

&l mitt skrivbord 4 S8k (3§ Meddelanden # Avvikelse ej person [ Ugglan @ Hjalp

Skapa nytt Genomforande mandag 20 augusti 2018
Nya uppdrag (5)
Mina personer (2) Anslagstavia (0 st)
#1.J Mina enheter
Sokresultat personer Olasta meddelanden (0 st)
I Att gora (1 st) I

Tillfalligt uppehall (0 st)
Bevakningar (0 st)

Delegering (Ej behorig)

Klicka pa ”Att gora” eller pa pilarna langst till hoger sa ser du vilka uppgifter som finns pa
enheten. Klicka pa “Oppna” si kan du ldsa uppgiften pa respektive brukare.

e

Visa antalet poster |10~ Sok:

Person Att gora Utforarenhet Datum

Efraimsson, Eulalia Boka lakartid p& VC Moindal Omvardnadsteam Centrum 2018-08-20

Skapa ny uppgift

For att skapa en ny uppgift for en brukare klicka pa aktuell brukare och sedan pa ”Att gora”

Skapa nytt
Nya uppdrag (5)
E Mina personer (2)

=& 19 451213-T000
Efraimsson, Eulalia
Funktionsnedsattning (SoL)

£ Personuppgifter

B 2 Genomforande
B4 Nytt meddelande
[Z] Uppdrag
| Genomférandeplan
» Dokumentation
5 Joumnal
Tilifalligt uppehall
/Avvlkelse
&l Halsoarende - vardplan
&4 Sekretess/samtycke

£ Tabort 19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia frdn mina
personer

&2 19 550302-T000
Test, Johanna
Funktionsnedsattning (SoL )



For att skapa ny uppgift klicka pa "Ny uppgift”

19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia - Att gora

Uppgifter som ska utféras

Visa antalet poster [10 [v] Sék: l:l

Datum Att gira Beskrivning Enhet

Inga poster hittades

Visar 0 till 0 av totalt 0 poster

2 Ny uppgift

Fyll i enhet, datum da uppdraget skall utféras, vad som skall goras samt en eventuell langre
beskrivning. Tryck sedan pa Spara-knappen.

19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia - Att gora

Enhet*
Omvardnadsteam Centrum|~

Datum utfart utfart av [Val akior I~

Dokumentera utford uppgift

For att dokumentera utford uppgift gor du pa samma satt som ovan men fyller i datum utfort,
av vem (har kommer ditt namn synas) samt eventuell kommentar. Tryck pa spara.

19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia - Att gora

Datum*
Att gra*
Boka lakartid pd vC M&lndal

Beskrivning*
viktigt att Eulalia far komma till Dr. Svensson

@
Datum utfort |2018-08-20 utfért av [Utforare Sol [ v]

Kommen tar
Tid bokat 10 september kl. 9.00 - obs! Fastande|

7

> Avbryt X Tabort



Nu kommer uppgiften att ldgga sig under Utforda uppgifter”.

19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia - Att gora

Uppagifter som ska utfbras

Visa antalet poster [10 %]

Sik:
Datum Att gira Beskrivning
Inga poster hittades
Visar 0 till 0 av totalt 0 poster
Ny uppgift

utfirda uppaifter

Visa antalet poster [10 [+ Siik:

Datum utfért At gira uniiirt av Kommentar Enhet
2018-08-20 Boks lakartid p3 VE Molndal Utforare Sol  Tid bokat 10 september kl. 9.00 - obs! Fastande Omvérdnadsteam Centrum Oppna

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Ta bort uppgift

Ta bort en uppgift genom att 6ppna uppgiften under aktuell brukare och trycka péa ”Ta bort”

19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia - Att géra
Datum*

2018-06-20

Att gora®

Packa Eulalias vaska

Baskrivning®
Ett

v

Datum utfart wiort av [ar e

Kommentar

v

M Spara 3 Avbryt -

Eller pa Mitt skrivbord genom att trycka pa “Att géra” och sedan “Ta bort”

il mitt skrivbord l L sk (3 Meddelanden  # Avvikelse ej person  f Ugglan @ Hijdlp D4lj tréidet  Instéliningar
Skapa myit Genomfarande mandag 20 augusti 2018
Nya uppdrag (5)

Mina personer 2)

Anslagstavia (0 st)
Mina enheter

Sakresutat personer Olasta meddslanden (0 s)

Alt gora (1 st)

Visa antalet poster [10 v

S6k:
Person Att gora UtfGrarenhet Datum

2016-08-20 Gppna

Efraimsson, Eulaka Packa Eulalias vaska ‘Omvéardnadsteam Centrum

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Tilltalligt uppehal (0 st}



Meddelande

Detta &r ett internt meddelandesystem, endast anvandare med behdrighet i Treserva kan
skicka meddelande till varandra. Det gar dven att skicka lankar till vissa funktioner inom
Treserva.

I genomfdrande webben finns ikon for meddelande

# Treserva Genomférande

&l mitt skrivbord L stk |Ed Meddelanden

#- | Skapa nytt

=

Mina personer (0)

e

Mina enheter

E

Sokresultat personer

Lasa meddelanden

Klicka pa ikonen sa far du upp dina meddelanden.

A Treserva Genomforande

& Mitt skrivbord < Sék | Cf Meddelanden | # Avvikelse ej person [# Ugglan @ Hijalp

Eller pa Olasta meddelande pa Mitt skrivbord

Genomforande torsdag 26 mars 2020

)

Anslagstavia (0 st)

[«

Oldsta meddelanden (4 st)

&3]

Att gdra (0 st)

[

Tillfalligt uppenall (0 st)

[

Bevakningar (O st)

Klicka pa meddelandet for att se det i sin helhet

10



Har kan du valja att se Inkorgen eller Skickade meddelande . Du kan dven vélja hur manga
meddelande du vill se samt hur manga poster du vill se eller om du vill stka pa ett ord

Meddelanden

Max meddelanden att Iasa upp |50 L delistan
Visa antalet poste§[10 [v] I Sbk:‘ I
Datum Fran Amne
2018-08-20 16:12 Dahlsf Anneli Viktigt pAminnelse
Visar 1 till 1 av totalt 1 poster
Tabort Svara Svaraalla Vidarebefordra
Frén: Dahlsf Anneli Meddelande skickat: 2018-08-20
Mottagare: Sol Utforare Svar begart: Nej
Amne: Viktigt pdminnelse
Glom inte.
Mvh

Skriv och skicka nytt meddelanden

o

Du skriver ett nytt meddelande genom att antingen klicka pa “’Skapa nytt” pa menyn till
vanster eller genom att klicka pa dversta meny raden "Meddelanden”

# Treserva Genomférande

&l Mitt skrivbord ) 86k | (:f Meddelanden | # Avvikelse ej person J§i Ugglan @ Hjilp

=1 | Skapa nytt Meddelanden
) Nytt meddelande

# Mina personer (0) |Ink0rgen . Max meddelanden att lasa upp Upp

# | Mina enheter
(| Sokresultat personer Visa antalet poster 10 .

Datum

2018-08-20 16:12

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Mottagare:

Amne:

Begar svar: O

11



Du véljer mottagare genom att klicka pa mottagare.

Mottagare:

Amne:

Begdr svar:

Sok mottagare i féaltet sk mottagare eller anvander en sandlista.

Mottagare: “
p—
vadlj sandlista, gemensam(g) personlig(p) K
ﬂ J Lagg till mottagare
ﬁk mottagare |
ISOl | L"‘é

SoL Chef Bistand (solbistandschef) SoL Bistandschef

SoL §ABO EC (solsaboec) SoL Enhetschel

Sol Abo Utirare Kommunen (solaboutforareKommun) Sol Utforare Sabo
Sol Bistandshandlaggare (Sol Bistinds) Sol Handlaggare

Sol Boendesamordnare (sol boendesamordnare) SoL Boendeplanerare
Sol Enhetschef (solenh) SoL Enhetschef

SOL Handlaggare 1 (solhan1) SolL Handlaggare

SOL Handlaggare 2 (solhan2) SolL Handlaggare

SOL Handlaggare 3 (solhan3) SoL Handlaggare

SOL Handlaggare 4 (solhand) Sol Handlaggare

SOL Handlaggare 5 (solhan5) Sol Handlaggare

Sol Utigrare (solutf) SoL Utiorare TES

Sol Utiorare 2 (solutforare2) Sol Utiorare TES

Skapa personlig sandlista

Gemensamma séndlistor l4ggs upp centralt av VOF IT — personlig sandlista lagger du sjalv
upp genom att klicka pa Instéllningar och sedan “Nytt”

Tank pa att dina personliga sandlistor maste du sjalv administrera — om nagon slutar, byter
avdelning m.m.

eejperson A Ugglan @& Hjalp Délj trédet  Instéliningar

Installningar

skapa séndlistor

Visa antalet poster [10 [v] Sok:

Kontaktgruppens namn Mottagare Agare Typ

Inga poster hittades

Visar 0 till 0 av totalt 0 poster

12



Vilj namn pa gruppen, datum da den borjar galla, samt pila 6ver de anvandare som skall inga
genom att markera anvandare och klicka pa pilen.

Klicka sedan pa Spara-knappen.

Kontaktgruppens namn*  [5r6na gruppen | Géller fr o m 2020-02-01

Sdk mottagare

Sok
Sol Boendestod utfdrare Varmblod 2 {solboendestddutivar o Sol hemtjanst utférare Bifrost 1 (solutfhtjbifrost1) SoL Utforar,
Sol Boendestdd utférare Varmblod 3 (solboendestodutfvar Sol hemtjanst utforare Bifrost 3 (solhtjutfbifrost3) Sol Utfarar

Sol Boendestad utforare Varmblod 4 (solboendestddutfvar

Sol hemtjanst utférare Bifrost 2 (solhtjutfbifrost2) Sol Utfar

Sol hemtjanst utférare Bifrost 4 (solhtjutfbifrost4) Sol Utfar

Sol hemtjanst utférare Gottskar 1 (solhtjutfgottskar1) SolL |

Sol hemtjanst utférare Gottskar 2 (solhtjutfgottskar2) SolL |

Sol hemtjanst utférare Gottskar 3 (solhtjutfgottskar3) SolL |

Sol hemtjanst utférare Gottskar 4 (solhtjutfgottskard) SolL |

Sol hemtjanst utforare Aby/Balltorp 1 (solhtjutfabyballtorp1

Sol hemtjanst utforare Aby/Balltorp 2 (solhtjutfabyballtorp2
Sol hemtjanst utfarare Aby/Balltorp 3 (solhtjutfabyballtorp3

Sol hemtjanst utforare Aby/Balltorp 4 (solhtjutfabyballtorp4 <<
Sol Abo utfdrare Brogarden 1 (solaboutfbrogarden 1) Sol

Franvaromeddelande

Du kan lagga in franvaro i meddelandefunktionen under Instéllningar langst ut till hoger.

Testperson, Sol Utforare Byt lésenord Logga ut

Do6lj tréadet | Instéllningar

Ga till fliken Franvaro — fyll i datumperiod (viktigt med slutdatum sa forsvinner meddelandet
automatiskt nar slutdatum passerat), eventuellt klockslag, orsak samt en notering.

Installningar

Skapa sandlistor || Franvaro

Detaljer om aktuell franvaro

Fr o m* 2020-02-03 Tid |07:00
Tom 2020-02-07 Tid 16:30
Orsak Semester v

Notering |Semester - tillbaka 8/2

|E| Spara|l ¥ Tabort 2> Sting

13



Vidarebefordra meddelande

Vill man vidarebefordra meddelande till en annan anvéandare i Treserva sa gor man det i
windowsmiljon under Personligt — Vidarebefordra meddelanden.

& Treserva - Sol Utfarare Testperson inloggad mot MSSQL Defaul

Arkiv Visa | Personligt | Genwdgar  Uppféljning
O~ = #&| 25 Skrivbord
Y Mittskrivbore Franvaro
@ Min egen Tillgénglighet
H-0 NyaHSL Vidarebefordra meddelanden
1 Mya uppd
& Uppdrag E Signeringslista
-1 Mina enhe . _ ;
£ E aktuell '+ Insatser utan genomférandeperiod
7 Virddtagd =i Arendelista
@ Andra |gsenord
Skapa/dndra PIN-kod
Bevakningsdversikt
Adressetiketter
2  Mina senaste personer
In-utskrivningsmeddelanden

Valj vem du vill vidarebefordra eventuella meddelande till, under vilken period samt Spara.
Du kommer fa en kopia pa meddelandet som vidarebefordras till din inkorg i Treserva ocksa.
Vidarebefordran avslutas automatiskt nar perioden &r slut. OM en kollega skulle vara
oplanerat franvarande en langre tid kontakta VOF IT som kan vidarebefordra dess

meddelande.
i Vidarebefordra meddelanden far Testperson Sol Utfrare 3501096998 — O *
p
Vidarebefordra till  Fr.o.m.-datum T.o.m.-datum
vilj
Vidarebefordran
Vidarebefordra meddelandentill Fr.o.m.-datum T.o.m.-datum B —
Testkonto Anneli emtest Sol Utfarare FN v| |2IJZIJ-D4—06 | V| |1010-Uq—10 | v|
Tam falt

Skapad Andrad

IH Spara I * Sting

14



L&asa uppdrag och skriv ut uppdrag

Uppdraget finns att lasa under fliken uppdrag

&l Mitt skrivbord L S8k [ Meddelanden # Avvikelse ¢] person B Ugglan @ Hjilp

1 Skapa nytt 19 550302-T000 Test, Johanna - Uppdrag

#1. Nya uppdrag (5)

<[ Mina persaner (1)
= & 19 550302-T000

Test, Johanna Uppdrag Datum
Funktionsnedsattning (SoL)

& Personuppagifter

Visa antalet poster (10 ]

Hemtjanst Bifrost 2018-08-16

¥ & Genomforande <

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

"] Genomiorandeplan
Dokumentation
B tournal
An gora
24 Tilfalligt uppenail
# Aviikelse
{8l Halsoarende - vardplan
& Seloetess/samtycke
& Ta bort 19 550302-T000 Test, Johanna fran mina

personer
F [ Mina enheter

3 Sokresultal personer

Nér du 6ppnat uppdraget kan du aven skriva ut det

1 Hemtjanst Bifrost pdf - Adobe Reader
Arkiv_Redigera Visa Fonster _Hialp

RE E =

L]

B

HSL uppdrag

Utfisrarenhet

Omvérdnadsteam Bifrost

HSL uppdrag finns under mappen Hélsoarende — vardplan

Dalj triidet  Instaliningar

Suk:—|

&l Mitt skrivbord L, S8k [ Meddelanden # Avvikelse ¢] person [ Ugglan @ Hialp

+ Skapa nytt
#1 Nya uppdrag (5)
= [ Mina persaner (2) ICF
& 19 4512137000 Psykiska funktioner — Vardprocess: Glommer sina mediciner
Efraimsson, Eulalia
Funktiensnedsattning (SolL)
& Personuppgifter
# & Genomforande
4 Nytt meddelande
) Uppdrag
| Genomidrandeplan
Dokumentation
£ Journal
Att gora
5 Tilltalligt uppendil

Avvikelse

{8l Halsoarende - vardplan

& Tabort 18 451213-TD0O Efraimsson, Eulalia frin mina
personer

& 19550302-T000
Test Johanna
Funktionsnedsatining (SoL)

# .1 Mina enheter

¥ [ Sokresultat personer

19 451213-T000 Efraimsson, Eulalia - Halsoarende - vérdplan

Atgérd

peroral

D&lj tréidet  Instiliningar

Férdelad from. - to.m.
2018-08-08 v
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Tillfalligt uppehall

Detta gors enhetschef, samordnare eller annan person utsedd av enhetschef. Klicka pa rubrik
”Mina personer”, klicka pa plustecknet for aktuell brukare och sedan pa "Tillfélligt uppehall”.

All personal med behorighet kan se vilka brukare som har tillfalligt uppehall registrerat pa
skrivbordet. For att se vilka brukare som har tillfalligt uppehall klicka pa Tillfalligt uppehall
eller tryck pa pilarna till vanster.

Genomforande sondag 26 augusti 2018

=

Anslagstavia (0 st)

Olasta meddelanden (3 st) ¥

[

Adt gora (1 st)

]

Tillfalligt uppehall (1 st)

]

Bevakningar (0 st)

Delegering (Ej behang)
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Journal

Skriv ny anteckning i journal

Klicka pa Journal i tradet under brukaren.

"4 19 290629-T000
Teststen, Hjordis

2 Personuppgifter
= £ Genomférande

-/ Eklanda Lund 1, FH Bistands
&4 Nyt meddelande
~[2) Uppdrag
= Genomforandeplan
~|&" Dokumentation
=]
L Att gora
# Boikelse
Bl Halsoarende - vardplan
bk Sekretess/samtycke

~%% Lagg till mina personer

Bilden nedan visas da till hoger. For att komma in i journalen, klicka pa Oppna.

Journalsammanstalining

Visa antalet poster [10 |v| Sck:l:l
Journalnamn Skapat datum Skapad av Andrat datum Andrat av Tillhérighet Status Enhet
 Joumal EKlanda Lund 1 2018-05-31 EC Sol sabo / Enhetschef 2018-06-31 EC Sol sabo / Enhetschef Genomfdrande Eklanda Lund 1 T skriv ut
< >

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Viktigt att tanka pa att om en brukare har insatser i tva eller flera verksamheter och du som
personal har behdrighet till bada verksamheterna kommer brukarens bada journaler vara
synliga i Treserva. Mycket viktigt att dokumentationen da ALLTID fors in i ratt journal.

Journalsammanstalining

Visa antalet poster [10 [v] ssk ]
Journalnamn Skapat datum Skapad av Andrat datum Andrat av Tillhorighet Status Enhet
V Journal DV Café Mollan 2018-05-28 Ennetschef LSS/ Enhetschef  2018-05-26 Utforare LSS / Vardbitrade Genomforande DV Café Mollan Oppna T Skriv ut
V Joumnal FHbo Annebergsvagen 8  2015-05-28 Enhetschef LSS / Enhetschef ~ 20158-05-28 Enhetschef LSS / Enhetschef  Genomfdrande FHbo Annebergsvagen 8 Oppna T Skriv ut
< >

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

For att skriva en ny journalanteckning klicka pa Skapa ny.

[Alla rubriker] v
[Alla nyckelord] ~ |v|

3, sbk

Visa antalet poster [10 [v] sok:[ ]
Datum Rubrik Anvindare

2018-05-31 12:49 Handelse av betydelse EC Sol sabo / Enhetschef

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster
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Rubrik (forinstalld) och Nyckelord ska alltid véljas nar en journalanteckning skrivs. Klicka i

faltet for rubrik och vélj en lamplig rubrik.

ournsantrcaning
— ura

20180531 11
e Handeise av betydeise

Avsiuta insatser Kontakter som tagits

etsndoiog  Menproving

oy | Riskinventering

Enﬂwﬂmﬂs Samtycke

T SIP uppréttad

r Synpunkter och kiagomal pa &
utfrandet
Uppfijning av genomforandeplan
Uppréttad genomférandeplan

v
H spara D Avbeyt

Viélj sedan ett Nyckelord och pila 6ver det.

Joumnalanteckning

Ha Rubrik*
[2018-05-31 | [Riskinventering
Nyckelord - valbara Nyckelord - valda®

Menprévning skyddsatgard
Menpravning vid informationséverfori ™

Narstaendekontakter
Pers.stod person som vardar/stodjer |
Personlig vard s

Sambhallsgemenskap, socialt och mec
Sambhallstjanster och regelverk
Samordnad vardplanering/nembesok

Text

i

Det gar nu att skriva journalanteckningen i textrutan.
gula pratbubblan och vélj frastext.

Menpriévning informationséverforing

Menprovning skyddsdtgard
Riskinventering

Samtycke Informationsdverforing

Samtycke skyddsatgadrd

For att anvanda frastexter klicka pa den
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Klicka sedan pa spara.

xxxxxx

[2018-05-31 | [Riskinventering |
Nyckelord - valbara Nyckelord - valda®
Mellanmanskiiga interaktioner och relA Riskinventering

Menprovning skyddsatgard

Menprovning vid informationsoverforil
Narstaendekontakter oo
Pers.stdd person som vardar/stodjer | <<
Personlig vard

Samhallsgemenskap, socialt och mec,,
Samhallstjanster och regelverk

Text

Riskinventering utford.....|

Sa lange journalanteckningen inte ar skrivskyddad gar den att redigera av den som har skrivit
anteckningen. Treserva fragar om journalanteckningen ska skrivskyddas nar journalen stangs.

Meddelande
Vill du skrivskydda dina anteckningar?

Skrivskyddas inte anteckningen blir den automatiskt skrivskyddad efter 24 timmar.

Endast en person at gangen kan var inne och skriva i journalen. For att ndgon annan ska
kunna skriva i journalen maste journalen stangas. Klicka pa Stang journal hogst upp i hogra
hornet for att stanga journalen. Om du far meddelande att journalen &r Iast av en annan
anvandare — kontakta VOF IT som kan las upp journalen.

=% Skriv ut journal 2 Sting journal

Redigera en skrivskyddad journalanteckning

Oppna journalen och klicka pa den anteckning som ska rattas. Klicka sedan pa Ritta
anteckning.

4 Sok
Visa antalet poster [10 [~] sok ]| oSkamany
Journalanteckning

Datum Rubrik Anvandare Datum

2018-05-31 1520 Riskinventering ett Sol Utfdrare / Underskéterska 2018-05-31 19:20

—
2018-05-31 15:18 Riskinventering ett Sol Utforare / Underskoterska Rubrik
2018-05-31 12:49 Handelse av betydelse EC Sol sabo / Enhetschef Riskinventering

Text
Riskinventering utford...

Nyckelord: Riskinventering;

Visar 1 till 3 av totalt 3 poster

eng parad 201205
[Z Rétta anteckning

Nésta Sista

5:36 / eft Sol Utidrare / Underskoterska (skrivskyddad) / 399
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Markera det som ska rattas och klicka pa Valj.

Journalanteckning
Riskinventering utférd.....

Markera det som ska andras och klicka pa Vlj

Riskinventering

Riitta texten i denna ruta. Spara

EREUN IE] = Stang

Det gar nu att andra texten i rutan under. Klicka sedan pa Spara.

Journalanteckning
Riskinventering utférd.....

Markera det som ska dndras och klicka pa Valj
Riskinventering utfdrd

v

Ritta texten i denna ruta. Spara
gjord idag 180531.

m ﬁl

B Spara 2 Stang

Det gar att se vad som é&r rattat i journalanteckningen och nér det rattades. Klicka sedan pa
Stang langst ner.

Journalanteckning

Riskinventering «tf&rd=—= [ett Sol Utforare 2018-06-07]
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Skriva ut journal

Om brukaren begar utskrift av journal- tank pa att &ven avvikelserna, upprattade
samtycken/menprévning och genomférandeplan ar en del av journalen.

Klicka pa journal i tradet under brukaren langst ut till véanster.

4@ Lnanua Lunu 1,

4 Myt meddelande

~[2) Uppdrag

~|= Genomforandeplan

~|&” Dokumentation
L At gora

% TillFalligt uppehall

- # Auvikelse

&l Halsoarende - vardplan
b:6 Sekretess/samtycke

Klicka sedan pa Skriv ut.

Journalsammanstillning

Visa antalet poster [10 v sek[ ]
Journalnamn Skapat datum Skapad av Andrat datum Andrat av Tillhérighet status Enhet
V Journal Eklanda Lund 1 2018-05-31 EC Sol sabo / Enhetschef 2018-05-31 eft Sol Utforare / Underskoterska GenomiGrande Eklanda Lund 1 Opp
>

<
Visar 1 ill 1 av totalt 1 poster

Treserva dppnar da en PDF-fil och genom att klicka pa knappen med skrivaren skrivs
journalen ut.

| Journalpdf - Adobe Reader

‘Arklv Redigera Visa Fonster Hjélp

B[Sl Lallenl[@ - oue

V Journal Eklanda Lund 1

19 230625-T000 Testaten, Hjoraia

2018-05-31 15:20 Riskinventering
Fiskinventering utford. ..

Tank pa att journalen skrivs ut med rattningar — om man vill att journalen skall skrivas utan
rattningar sa gors detta av chef eller samordnare i Treservas windowsmiljo.
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Soka journalanteckningar-Genomférandewebben

Klicka pa Sok hogst upp i menyraden.

# Treserva Genomforande

& Mitt skrivbord E4 Meddelanden [ Avvikelse ej person J# Ugglan @ Hjalp

Klicka pa fliken Genomférande dokument

Sok

Person I Genomfirande dokument I Bevakningar

Valj verksamhet

|Alla verksamheter [v]
Valj enhet
[Alla Enheter [v]

Valj enhet och under vilken period Treserva ska soka journalanteckningar. Bocka ur
Genomfoérandeplan och Dokument for att endast soka pa journalanteckningar och klicka pa
Sok.

Vilj enhet Personnummer

[Exlanda Lund 1 I~] 19]v

M Journal [ sékningen inkluderar alla enheter dér personen férekommit under perioden.(Sirskild behdrighet krévs)

[] Genomférandeplan
[J pokument

3 Sok

Det gar att soka pa en specifik brukare genom att fylla i personnummer och aven pa nyckelord
genom att skriva vilket nyckelord Treserva ska soka pa.

Nar sokningen &r klar klicka pa Visa for att se vilka journalanteckningar som ar gjorda.

Person dokument

Personnummer
S (5 —
ningar/dokument skrivna under perioden*  Nyckelord
[ sékningen inkluderar alla enheter dér personen frekommit under perioden. (Sarskild behdrighet krivs)
grandeplan
en
-1 sok
Visa antalet poster (10 v Sok:
Personnummer Namn Dokumentnamn Enhet
~ 19 290629-T000 Teststen Hjordis V Journal Eklanda Lund 1 Eklanda Lund 1 Visa
Journalanteckning
Datum
2018-05-31
Rubrik
Handelse av betydelse
Text

Uppdrag verkstalit
Nyckelord: Handelse av betydelse;
Senast sparad: 2018-05-31 1250 / EG Sol sabo / Enhetschef (skrivskyddad) / 388
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Daganteckningar

Daganteckningar anvands enbart av personal som arbetar inom funktionshinderomradet.
Dessa anteckningar ska inte forvéxlas med journalanteckningar. Daganteckningar forsvinner
efter 90 dagar och sparas eller sammanstélls inte.

Skriva en daganteckning

For att skriva eller lasa daganteckning klicka pa Daganteckningar

- /2, Personuppagifter
I &, Genomforande

2 DV Café 9:an, Funktionshinder (LSS, PA-5FB)
Bistandsarende

{2 FHbo Kvambyterassen, Funktionshinder (LSS, PA-SFI
Bistandsarende

i Nytt meddelande
[ Uppdrag
~|=| Genomforandeplan
o Dokumentation
& Journal
-0 At gora
g Tillfalligt uppehall
# Auoikelse
&l Halsoarende - vardplan
ke Sekretess/samtycke

Klicka pa Skapa ny

‘/isa daganteckningar skrivna under perioden *
2018-05-12 ||20158-05-15

[Alla sokord] M

[Alla enhet] |

l:l Ingen daganteckning vald
J Skapa ny

Inga poster hittades

Vélj under typ av anteckning-Anteckning och klicka pa Skapa

Visa daganteckningar skrivna under perioden *

2018-05-12 ||2018-05-15

[Alla sokord] v
[Alla enhet] v

[Valj typ av anteckning]
10 v

Inga poster hittades
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Skriv anteckningen under lakttagelse. Under Atgard behdver det inte skrivas négot. Klicka
sedan pa Spara.

Anteckning
Datum * Enhet -
20180515 |FHbo Kvarnbyterassen v

lakttagelsc*

?
Skapad- 2018-05-15 15:31 / Utférare LSS

Atgard

Skapad: 2018-05-15 15:31 / Utforare LSS

Daganteckningen gar att redigera inom 24 timmar. Efter det laser sig daganteckningen och gar
da inte att andra.

Anteckning
Datum

2018-05-15

Enhet
FHbo Kvarnbyterassen

lakitagelse
Magnus har sovit bra i natt.

Skapad: 2018-05-15 15:44 / Utforare LSS

Siaaad: 2018-05-15 15:44 [ Utfrare LSS
gera 3 Skapa ny
Soka daganteckningar

Valj under vilken period du vill soka fram daganteckningar.

Visa daganteckningar skrivna under perioden *

2018-05-12 [|2018-05-15

[Alla s6kord]

<

Under sokord finns det bara Anteckningar att vélja

Under Enhet finns de enheter du har behérighet till att valja. Forekommer brukaren pa flera av
de enheterna kan du valja att endast visa anteckningar pa en av enheterna. Valj da den enhet
du vill soka pa. Klicka sedan pa Sok.

Visa daganteckningar skrivna under perioden *

Anteckning v

[Alla enhet]

DV Butiken Forma

DV Café 9:an

FHbo Konditorivagen
FHbo Kvarnbyterassen
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Klicka pa anteckningen for att lasa den. Anteckningen visas da till hoger.

VIS0 LI S L I Y IV IS W e

2018-05-12 |[2018-05-15
Anteckning v

FHbo Kvarnbyterasse v
Datum
2018-05-15
2018-05-15 15:44 Anteckning FHbo Kvarnbyterassen Enhet

FHbo Kvarnbyterassen

lakttagelse
Magnus har sovit bra i natt.

Skapad: 2018-05-15 15:44 / UtiGrare LSS
Atgéard

Skapad: 2018-05-15 15:44 / Utforare LSS
& Redigera ) Skapa ny

Vardplan - delegerad vardatgard

Under vardplan for respektive brukare ligger de atgarder som legitimerad personal har
delegerat till omsorgspersonal att utféra. Omsorgspersonal kan skriva under respektive atgérd
i vardplanen. Det som skrivs har kommer in i HSL-journalen och legitimerad personal kan
lasa vad omsorgspersonal har skrivit.

Vardplan for brukaren finns i genomforandewebben. For att kunna lasa och skriva i
vardplanen klicka pa Halsoarende-vardplan som finns under brukaren.

i Rapo, Anja

& Personuppagifter
E& Genomforande

----- £, Bifrost plan 2A, FH Bist
M Nytt meddelande

D Uppdrag

----- | Genomfcrandeplan

i Dokumentation

M Tillzaligt uppehall

f Avvikelse

-|&ll Halsozrende - vardplan I
~b% Sekretess/samtycke

De atgarder som finns delegerade av legitimerad personal visas da uppe till hoger.

Att skota sin egen halsa ) Overvakning av lakemedelsintag (utredande) 2018-04-18
= -

Bocka i atgarden for att valja den att lasa och skriva i.

Aftt skota sin egen halsa @ Overvakning av lakemedelsintag (utredande) 2018-04-18 ~
< : >
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Viéxla mellan flikarna for att lasa tidigare anteckningar som ar skrivna i atgarden

Dvervakning av I3 i ( a ivning: Pe I ger 1a APOdos enligt ordination. Friga innan nar hon fick senaste dosen. Ga tillbaka efter ca 30-45 min efter dosgivning och fraga
ym hon fattagit sin medicin.

Ny anteckning Uppdrag

Skriva en ny anteckning

ICF Atgird Fordelad

SO

Jver ing av I3k i ( Atga
)m hon fatt/tagit sin medicin.

eskrivning: Personal ger lakemedelf APOdos enligt ordination. Fraga innan nar hon fick senaste dosen. Ga tillbaka efter ca 30-45 min efte

Tidigare anteckningar Uppdrag

2018-05-15

Lasa uppdraget

ICF Atgard Férdelad "
) Ay

CO e e

Gvervakning av I3 il [{ ) El ing: Personal ger lakemedel/ APQdos enligt erdination. Fraga innan nar hon fick senaste dosen. Ga fillbaka efter ca 30-45 min efier dosgivning och fraga
om hon fatt/tagit sin medicin.

Tidigare anteckningar Ny anteckning
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Delegeringar utforare

Signera (acceptera) dina delegeringar

Dina personliga delegeringar hittar du under fliken delegeringar. Viktigt att du signerar dem

genom att klicka pa signera.

Genomforande tisdag 25 september 2018

Anslagstavla (0 st)

Olasta meddelanden (2 st)
Att gora (0 st)

Tillfalligt uppehall (O st)

Bevakningar (0 st)

Delegering (2 st)

Visa antalet poster [10 [v|
Skapad Giltig from
*  2018-08-22 2018-08-22
*  2018-08-22 2018-08-22

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

® Aktuella O Avslutade O Samtliga

Giltigtom
2019-08-22
2019-08-22

Omprévad

Atgérd

Delegatér Acc
OSSK OBO 7 Kommunen N Signera
OSSK OBO 7 Kommunen N Signera

Genom att klicka pa Aktuella, Avslutade eller Samtliga sa kan du valja vilka delegeringar du

vill se.

Oppna din delgering genom att klicka pa den, kontrollera att den innehaller ratt
arbetsuppgifter samt ar utfardad pa ratt Utforarenhet. Vid eventuella fel kontakta ansvarig

sjukskoterska.

. o e

Anstélld

Giltig fr o m* 2020-01-30

Visa antalet poster| 10 v

Lakemedel, sublingualt,Lakemedelstillférsel
konjunktival,Lakemedelstillforsel,
kutan,Lakemedelstillforsel,

peroral Ladkemedelstillférsel,
rektal,Lakemedelstillfrsel,
vaginal,Lakemedelstillforsel, via
inhalation,Omli&ggning av sar,Spolning av
urinkateter

Giltig t o m* 2021-01-29

Eklanda Lund 1,Eklanda Skog 2

Lakemedelstillférsel, subkutan Antikoagulantia Eklanda Skog 2
Visar 1 till 2 av totalt 2 poster
= Omprovning Kopiera Komplettera X

+" Dokument T Skrivut X Bevaka

= Sténg

HSL Sjukskéterska

Sol Utforare Sabo

Sok:

<

Vérdtagare s
Oppna

Oppna
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Genomfdrandeplan

Skapa genomfdrandeplan fér ny brukare

For att skapa en ny genomfdérandeplan klicka pa Genomfarandeplan under brukaren i tradet
till vénster.

i Nytt meddelande

~{_] Uppdrag
=] Genomfarandeplan

71= Daganteckningar
& Dokumentation
[ Journal

L) Att géra

- # Puikelse

-8l Halsoarende - vardplan
%5 Sekretess/samtycke

-3 Lagg fill mina personer

Det finns endast en mall att vélja pa IBIC FN LSS/SOL Genomférandeplan utdkad.

Genomfiérand FHbo Fagelsten, Funktionshinder (LSS v
e

Mall* IBIC FN LS5 Genomforandeplan utdka »

Skriv sedan genomforandeplanens namn som alltid &r Genomférandeplan 1, 2, 3 och sa
vidare. Undvik kalla planen fér Lagenhetsnummer da brukare kan flytta inom samma enhet.
Klicka sedan pa skapa plan.

Fyll i fran och med datum nar genomférandeplanen skapas. Fyll i till och med datum, som
langst ett ar fran det datum d& genomforandeplanen skapades. Rutan ”Planen &r uppfoljd” ska
inte fyllas i.Utga fran "Metodstod for genomforandeplan” for instruktion, exempel och metod.

2018-05-28 | -

Genomférandeplan

Genomférandeplan

Undarenhet -

28



Spara eller uppratta handling

Spara genomforandeplanen genom att klicka pa Spara langst ner. Féljande ruta kommer da
upp:

Spara

Alla obligatoriska falt ar ifyllda, vill du Uppratta Handling eller bara Spara?
FXTE  Uppratta Handiing m

Genom att klicka pa Spara laser sig genomférandeplanen inte utan det gar att 6ppna den igen
och fortsétta skriva i den. Innan knappen Uppratta handling anvands ska alltid narmsta chef fa
ett meddelande via meddelandefunktionen i Treserva for genomlasning och godkdnnande av
genomfdérandeplanen. Anvéands knappen Uppratta handling Iaser sig genomforandeplanen och
det gar inte att fortsatta arbeta i den.

Skriva ut genomforandeplanen

Det gar att fa olika utskriftstyper av genomférandeplanen. Overst i menyraden gar det att
vdlja:

Skriv ut arbetskopia- Utskrift av det som finns skrivet i genomférandeplanen med markering
pa utskriften om att det &r en arbetskopia.

Skriv ut blankettvy- Utskrift av hela genomfdérandeplanen med alla falt och plats for att kunna
fylla i for hand.

dgardvy | = A 3 Vvisa hialiptexter (] Visa sidbrytningar

Genomférandeplan -

Namn Personnummer

Genomférandeplan

For att skriva ut den fardiga genomférandeplanen valj forst Forhandsgranska i menyraden
langst ner.
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Treserva laddar da upp en PDF-fil. Det &r ifran denna filen det gar att skriva ut
genomfoérandeplanen. Klicka pa skrivaren som visas hogst upp i PDF-filen for att skriva ut

planen.

o A e - -
gt - 199

Genomforandeplan

Namn
Testberg, Anna

Genomforandeplan

Underenhet

Enhetens namn
DV Café Mollan

Allmant

Personnummer
790720-T000

~ar -
Frp—
790720-T000
Anna Testberg

Lasa genomforandeplan

Har brukaren en eller flera genomforandeplaner visas de till hoger i bild nar man klickar pa

Genomfdérandeplan.

lesuiEdn, ouna
£ Personuppgifter
B-2 Genomforande
“ /2, Omvardnadsteam Centrum, FH Bistindsarende
-4 Nytt meddelande
~{_) Uppdrag
l---_[ Genomfarandeplan I
' Dokumentation
B Journal
~GJ Att gbra
# Awiikelse
Bl Halsoarende - vardplan
46 Sekretess/samtycke

(t.o.m)

Visa antalet poster [10 [v|

Genomfarandeplan Planen géller fr.o.m. — (t.o.m) Genomforande Skapad/andrad|

Genomférandeplan 2 2018-05-28 - tv omvirdnadsteam  2018-05-28
Centrum

Genomfdérandeplan 3 2018-05-28 - tv Omvirdnadsteam  2018-05-28
Centrum

Genomférandeplan 4 2018-05-21 - tv Omvirdnadsteam  2018-05-28
Centrum

Genomfarandeplan 1 2018-D5-28 - 2018-05-28 Omvardnadsteam  2018-05-28
Centrum

Visar 1 till 4 av totalt 4 poster

For att lasa eller redigera planen klicka pd Oppna. Ar genomférandeplanen skrivskyddad &r

den rod.
Visa antalet poster [10 v

Genomfdrandeplan Planen giller fr.o.m. - (t.0.m)

Genomférandeplan 2 2018-05-28 - tv
Genomfdrandeplan 1 2018-05-28 - 2018-05-28

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

Genomférande | Skapadfandrad av Bevakning

Omvirdnadsteam  2018-05-28 Utférare Sol Bevaka
Centrum

Omvardnadsteam  2018-05-28 Utforare Sol Bevaka Oppna
Centrum

For att stanga ner fonstret med genomférandeplanen klicka pa Stang langst ner till hoger.
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Kopiera genomférandeplan

Oppna genomférandeplanen som ska kopieras och klicka pa Kopiera langst ner. Valj Kopiera
till nytt formulér.

M Kopiera till nytt formular

abort | Kopiera «

Svara alltid ja pa fragan om att avsluta den tidigare planen med dagens datum.

Fyll sedan i namn pa nya genomfarandeplanen i rutan som kommer upp. Namnet ar alltid
Genomforandeplan 1, 2, 3 och s vidare.

Namn pa nya planen

Mamn: ||

Ok

Det som var skrivet i den forra genomforandeplanen kopieras dver till den nya och det gar da
andra, lagga till och ta bort text.

Nér en genomfdrandeplan ar uppféljd, éppna den planen som har foljts upp och fyll i vilket
datum detta ar gjort hogst upp till hoger.

2018-05-21 | A B T T 1 2018-05-28 '

Skrivskydda genomférandeplanen

Genomforandeplanen ska paborjas senast samma dag som brukaren far stod av verksamheten
for forsta gangen och vara upprattad i Treserva inom 14 dagar.

Det finns tva satt att skrivskydda genomforandeplanen:

1. Klicka pa Spara langst ner och valj sedan Uppratta handling i rutan som kommer upp.
2. Klicka pa Upprétta handling langst ner i bilden.

HIaNenng av uriorange (veckonaseraa)

Planering av utf6rande (insatsbaserad) Ge hOmera nde pla n

Allmant

Underskrifter Utferarenhet v

Enhetens namn

Omvardnadsteam Cenirum

Kontaktpersonal

Medverkande vid upprattande vid planen (namn och anknytning) Vi

Delaktighet om annan an den enskilde = 7 s
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Upprattade genomférandeplaner finns under rubriken Dokumentation.

TESUIEL, SUnd (t.o.m)

- £, Personuppgifter
B-2 Genomforande Visa antalet poster |10 [ v

‘-2 Omvardnadsteam Centrum, FH Bistindsarende
- Nytt meddelande Genomférandeplan Planen giller fr.o.m. - (t.o.m) Genomfirande Skapad/dndrad
D Uppdrag Genomférandeplan 2 2018-05-28 - tv Omvardnadsteam  2018-05-28
Centrum
~{~] Genomfarandeplan =
Genomfarandeplan 3 2018-05-28 - tv Omvardnadsteam  2018-05-28
[ . Dokumentation Centrum
5 Journal Genomférandeplan 4 2018-05-21 - tv Omvardnadsteam  2018-05-28
~ Centrum
& At gora Genomforandeplan 1 2018-05-28 - 2018-05-28 Omvardnadsteam  2018-05-28
- # Awikelse Centrum
Bl Halsoarende - vardplan - .
Visar 1 till 4 av totalt 4 poster
46 Sekretess/samtycke

Skapa bevakning

Né&r genomforandeplanen &r skrivskyddad &r det viktigt att ldgga en bevakning for att kunna
fa information om att planen bérjar ga ut. For att lagga en bevakning klicka pa Bevaka.

Visa antalet poster [T TZ] s ]

Genomférandeplan Planen géller fr.o.m. — (t.o.m) Genomférande Skapad/dndrad av Bevakning
Genomférandeplan 2 2018-05-28 - tv Om\t/érdradstaam 2018-05-28 Utférare Sol Gppna
Centrum

- o -
Klicka sedan pa Ny bevakning.
Bevakningstyp * Datum *
| ﬂ & Ny bevakning

Klar

Notering

4

Bevakas av
Skapad: UtfrareSol

= > Sting ¥

Vilj Bevakningstyp, dar Ett ar ar vanligast. Bevakningen laggs automatiskt pa verksamheten.
Klicka sedan pa spara.

Bevakningstyp * Datum *
— Py |

3 manader

4 manader

Aviosarservice
[Avosning i hemmet

oende ban och unga
Boendestod
Bostad med sarskid service vuxna
Daglig sysselsatining
Dagverksamhet
Egen bevakning
Ettar

Forhandsbesked
Genomforandeplan 1 ar
Genomiorandeplan 3 man
Genomiorandepian & man
Genomferandepian uppfdlining
Hemtjanst
Hizipmedel
Kontaktperson LSS
Kontaltperson Sol
Korttdsplats
Koricsilan

rttidsvistelse
Ledsagarservice gstyp
Ledsagning
Matdistribution
Parboende v
Person 21 &
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Bevakningarna som ligger pa verksamheten syns pa skrivbordet for de som har behdrighet till
den verksamheten.

i Ugglan @ Hjalp D&lj tradet  Instiliningar

Genomférande mandag 28 maj 2018

Anslagstavia (0 st) &
Olasta meddelanden (O st)
Att gara (0 st)
Tillfalligt uppenall (0 st
Bevakningar (1 st) &
Visa antalet poster [10 [v] sok:[ |
Datum Personnummer Namn Bevakningstyp
2019-05-28 19 290803-T000 Testgren, Elsa Ett &r
Visar 11ill 1 av totalt 1 poster
Delegering (0 st)

Hjalp/Ugglan

Det finns s6k-hjalp i Treserva genom att klicka pa Ugglan eller hjalp.

& Treserva Genomférande

i] Mitt skrivbord . Sék [l Meddelanden , Avvikelse ej person | ﬁ Ugglan & Hjilp |

Manualer, lathundar och e-learning kommer finnas tillgangligt pa intranatet — Treserva VOF
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